N

PROCESO

A
NN EN

PRESTACIONES
Y SERVICIOS

DQL

SIC

°ARA LA

o)\}

DAMIENTO Y
DE BIENES
POR PARTE

BE LOS ENJES DEL
DISTIRITONFEDIERAE




Adquisicion: El acto juridico por virtud del cual se adqguiere el
dominio o propiedad de un bien mueble a titulo oneroso

Licitacion PUblica: Procedimiento administrativo por virtud
del cual se convoca publicamente a los licitantes para
participar, adjudicdndose al que ofrezca las mejores
condiciones a la Administracion Publica del Distrito Federal
un contrafo relativo a adquisiciones, arrendamienftos o
prestacion de servicios relacionados con bienes muebles

Adjudicacion Directa: Procedimiento administrativo de
excepcion a la Licitacion Publica, a través del cual se
adjudica al (los) proveedor (es) los pedidos o contratos
relativos a adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Invitacion Restringida: permite a las dependencias,
unidades administrativas, organos desconcentrados vy
enfidades, en forma discrecional, realizar un procedimiento
para adquirir, arrendar o contratar, invitando a por lo menos
tres oferentes a presentar propuestas.
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GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE SALUD DEL DISTRITO FEDERAL

LIC. MANUEL FERNANDO LORIA DE REGIL. Director General de Administracion en la Secretaria de Salud del Distrito Federal con fundamento en el
articulo 101-B del Reglamento Interior de la Administracién Piblica del Distrito Federal v en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 19, péirrafo segundo de la
Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, tiene a bien dar a conocer el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
SERVICIOS DE LA SECRETARIA DE SALUD PARA EL EJERCICIO FISCAL 2013

Clave: 26C001
Unidad Compradora: Secretaria de Salud

Resumen Presupuestal
Capitulo 1000 Servicios Personales b 186.455,260.00
Capitulo 2000 Materiales y Suministros b 435,441.350.00
Capitulo 3000 Servicios Generales b 508,338.073.00
Capitulo 4000 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas 5 28.366,727.00
Capitulo 5000 Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles b 11.631,789.00

TOTAL 1,260,233,208.00
Resumen de Procedimientos de Adquisicion Programados de Conformidad con la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal

Articulo 1# % 135,710,404.97
Articulo 03 443,208,229.47
Articulo 4 % 630,872,923.54
Articulo 55 % 50,432.650.02
SUMAS IGUALES 1,260,233,208.00

TRANSITORIOS

UNICO. Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

México, DF. a 30 de enero de 2013
(Firma) |
DIRECTOR GENERAL DE ADI\[DTISTRACIDN
LIC. MANUEL FEERNANDO LORIA DE REGIL




Todas las Dependencias, Organos
desconcentrados, unidades
administrativas y entidades deberdn
PAsAr por una serie de pasos, antes de
adquirir cualguier bien o servicio.

Uno de ellos es la presentacion del caso
anfte el comité para que este analice,
evalué y dictamine el caso presentado.



Para la presentacion de cada caso se debe
INcluir lo siguiente:

El formato de presentacibn de casos
correspondientes.

Solicitud de autorizacion presupuestal suscrito
por el Coordinador de Adquisiciones.

Codificacion presupuestaria gue acredite la
suficiencia presupuestal autorizada y, en su
caso, tratdndose de bienes o servicios que
abarguen mas de un ejercicio fiscal, el oficio
de autorizacion para comprometer recursos
en forma multianual.



Justificacion elaborada y firmada por el
area  solicitante  que  incluyo l0s
antecedentes qQque den origen a la
solicitud, asi como uso y destino de los
bienes o servicios requeridos.

Requisicion de compra de bienes o
servicios debidamente formulada, en el
caso de bienes deberd acreditar la “No
existencia en almacen”.

Cuadro comparativo de precios que
muestre el sondeo de mercado que se
levd a cabo.

Soporte  documental e informacion
necesaria en torno al caso de que se frate.



Suficiencia Presupuestal.

Justificacion de uso y
dest nes.




FORMATO PARA LA PRESENTACION DE CASOS AL COMITE DELEGACIONAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS
DELEGACION ZTAPALAPA

AREA SOLICITANTE
PARTIOA PRESUPUESTAL:
- PROCEDIMIENTO SOLICITADD:! PRESUPURSTO DE LA PARTIDA:
- SESION No DEBIENES { ) ARRENDAMIENTO ( ) || PRESUPUESTO DISPONIBLE:
ORDINARIA { | EXTRAORDINARIA ( | REQUISICION No,
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MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL
COMITE DELEGACIONAL DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
SERVICIOS
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Mexico, DF, .0 do de 2007

DIRECCION GENERAL XXXXXXXXXX
JUSTIFICACION PARA LA XXX XX OCK XXX XXX
MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO DE
“"ADJUDICACION DIRECTAY/O INVITACION
RESTRINGIDA™

1. AREA SOLICITANTE:
Direccion General Xouuooouooot

2. TIPO DE REQUERIMIENTO;
HAAHRIIIINHIKIHKK

3. PARTIDA PRESUPUESTAL:
0000 *XoooOOoam XXX

4. DISPONIBILIDAD EN LA PARTIDA:
$ 0,000,000.00

6. IMPORTE DEL REQUERIMIENTO:
$0'000.000.00 (Cerc pesos 00/100 M.N.).

. ANTECEDENTES:
A A A A OO0 K M AN KK KX MO M IO X0
HOH ORI J IR XN K I IR R A AN SN IR NI N R KR KKK KKK KR

O R AR O A SO O O X OO OO YRR X MK KA IOOC
JOOOOKXXXNHHXAX XK

R X OO R X R XX X U OOOOOOCOOOO OO IO
FCOOOOOOOOOOOLOOONOOOOOOO0E
FOOCOOOOOOOOOCXK XX

7. NECESIDADES DE LA ADQUISICION :

8, USO Y DESTINO DE LOS BIENES

Hojn 200




' Qableing del Dlexris Federat on Ltapanpe
Comitd Dalegecionsl de Adquiaisionss, Arrendamientos y

9. SOLICITUD AL COMITE:

Se solicita al Comité Delogacional de Adquisiciones, Arrendamientos ¥
Prestacién de Servicios, su autonzacidn correspondients para la
adquisicion de ononuomxx, medianie ef procedimiento de adjudicacidn
directa & pertir del xx de oo al xx de o000 de 2007, o anlerior de
Conformidad con lo establecido en los artioulos: 27 inciso _, 28 Primer
Péirafo, 54 fraccién xx, de la Ley de Adquisiciones pars #f Distrito
Federal

AREA SOLICITANTE

1

NOTA: EL TIPO DE LETRA DEBERA
DIRECTOR GENERAL DE XXXXXXX
XXX, 2000000000000 SER ARIAL A 12 PTS. .

LOS MARGENES:
SUPERIOR 1.8 OMS,
INFERIOR 1.4 CMS.
IZQUIERDO 1.7 CMS,
DERECHO 1.7 CMS,
ENCABEZADO 1.27 CMS.
PIE DE PAGINA 1.27 CMS.

Mo e 3




El Jefe de Gobierno del Distrito Federal establecerd un Comité
Central de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios que se integrard con los Directores de Administracion o
sus homodlogos en cada una de las dependencias de la
Administracion Publica, Cenfralizada del Distrito Federal y dos
ciudadanos que seran designados por el Jefe de Gobierno del
Distrito Federal.

- A nivel delegacional, el Jefe de Gobierno establecerd un
Comité Delegacional de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Prestacion de Servicios, el cual tendrd autonomia funcional
respecto del Comité Central, que se integrard con los Directores
de Administracion en cada una de las delegaciones y dos
ciudadanos propuestos por los fitulares de las delegaciones,
quienes deberdn ser ratificados por el Jefe de Gobierno.



Tendrdn por objeto promover que las
adquisiciones, arrendamientos y prestacion
de servicios se realicen de manera racional,
optima, eficiente y transparente,

Tendra la atribucion de llevar a cabo lo
revision, en su caso reformar o corregir y
aprobar |las convocatorias, bases de
licitaciones publicas, bases de invitaciones

restringidas  a cuando  menos  tres
proveedores.



PRESIDENTE.

SECRETARIO EJ SECRETARIO TECNICO




Elabora, apruebay
autoriza el manual de
infegracion de
comité y subcomité.

Se realicen dos
licitaciones publicas
y se hayan
declarado desiertas

Se trate de Servicios
profesionales
prestados por
personas fisicas.

Proponer las  politicas
internas, bases y
lineamientos en, materia
de adquisiciones,
arrendamientos y
prestacion de servicios

Establece lineamientos
generales en materia de
adquisiciones,
arrendamientos %
prestacion de servicios

Dictaminar, previamente
a su contratacion, sobre
la procedencia de no
celebrar licitaciones
puUblicas, salvo en los
siguientes casos:

Analizar y resolver
sobre los supuestos no
previstos en las
politicas internas,
bases y lineamientos

Fijar las politicas para la
verificacion de precios,
especificacion de
insuMmos, menor impacto
ambiental y pruebas de
calidad

Revisar los programas
y presupuesto de
Adquisiciones,
Arrendamientos y
Prestacion de
Servicios

Analizar
trimestralmente el
informe de los casos
dictaminados



Elaborar y proponer
al comité central

su manual de
intfegracion.

Revisar sus programas
y presupuestos de
adquisiciones,
arrendamientos y
prestacion de servicios

Dictaminar los
CQaSOS de
excepcion a la
licitacion

Elaborar, aprobar,
analizar 'y evaluar
trimestralmente SU

programa anual de
trabajo

Aplicar las politicas para
la verificacion de precios,
especificacion de
insumos, pruebas de
calidad

Aplicar las politicas relativas a
la consolidacion de
adquisiciones,
arrendamientos y prestacion
de servicios, condiciones de
pagos, asi como el uso

de los bienes y servicios

Dar seguimiento al
cumplimiento de
sus acuerdos

Aplicar los lineamientos
generalesy las
politicas que emitan
en su dmbito de
atribuciones el comité
central

Elaborar y enviar
semestralmente el informe
de actuacion sobre las
adquisiciones,
arrendamientos y servicios,
para su andlisis, al comité
centfral o al comité
delegacional



Con base a lo establecido en la Ley de
Adquisiciones del DF, asi como en el
reglamento de esta misma y el Manual de
Integracion y Funcionamiento del Comité
de adquisiciones, arrendamientos vy
prestacion de servicios.

El proceso a seguir para la adquisicion de
bienes o servicios por parte de los entes
del DF es el siguiente.



Licitacion
Publica

Formas de
Adquisicion. Invitacion
restringida
Dependencia, organo
desconcentrados,
unidades administrativas Adjudicacion

y entidades directa.



Las adqguisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios, se llevardn a cabo, por regla general, a través
de licitaciones publicas mediante convocatoria publica,
para que libremente se presenten propuestas solventes
en sobre cerrado, que serdn abiertos publicamente, a fin
de asegurar a la Administracion Publica del Distrito
Federal las mejores condiciones disponibles en cuanto @
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demads
circunstancias pertinentes.

Las dependencias, Organos desconcentrados,
delegaciones y entfidades, podrdn convocar, adjudicar
o llevar a cabo adguisiciones, arrendamientos vy
prestacion de servicios, solamente cuanto cuenten con
los recursos disponibles, dentro de su presupuesto
aprobado en la partida correspondiente y senalados en
el oficio de autorizacion de inversion que al efecto emita
la Secretaria.



Las  adquisiciones, arrendamientos vy
prestacion de servicios, se llevardn a cabo,
por regla general, a traves de licitaciones
publicas.

Mediante convocatoria publica, para que
libremente se presenten propuestas
solventes en sobre cerrado, que serdn
abiertos publicamente, a fin de asegurar o
la Administracion Publica del Distrito Federal
las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento vy
oportunidad.




l. Nacionales: Cuando Unicamente puedan participar proveedores
nacionales y los bienes a adquirir sean de origen nacional, ademads
de contar por lo menos con un 50 % de contenido de integracion
nacional, el que serd determinado tomando en cuenta el costo
neto de manufactura del bien, que significa fodos los costos menos
la promocién de ventas, comercializacion y de servicio posterior a la
venta, regalias, embarque, empaque y embalaje, asi como los
costos financieros

Il. Internacionales: Cuando resulte obligatorio para la Administracion
Piblica del Distrito Federal conforme a los fratados; cuando
parficipen tanfo proveedores nacionales como extranjeros y los
bienes a adquirir sean de origen nacional o extranjero, ademads de
contar por lo menos con un 35% de contenido de integracion
nacional, el que deberd ser determinado tomando en cuenta el
costo neto de manufactura del bien, que significa todos los costos
menos la promocion de ventas, comercializaciéon y de servicio
posterior a la venta, regalias, embarque, empaque y embalaje, asi
como los costos financieros.



PROCEDIMIENTO DE
LICITACION PUBLICA.




Permite a las dependencias, unidades administrativas,
organos desconcentrados y entidades, en formo
discrecional, realizar un procedimiento para adquiri,
arrendar o confratar, invitando a por lo menos fres
oferenftes a presentar propuestas, estos actos tienen en
esencia las mismas formalidades de una licitacion
publica, a excepcion de que no son procedimientos
publicos en los que pudiera participar cualquier
Inferesado, cuya participacion esta sujeta a la invitacion
gue las dareas convocantes realicen, no estd sujeto o
terminos, y para estar en posibilidad de continuar con el
procedimiento, resulta necesario que una vez que han
sido abiertos los sobres que contienen la documentacion
legal-administrativa y técnica, se tengan por lo menos
tres propuestas que cuantitativamente cumplan con la
totalidad de los requisitos.



INVITACION RESTRINGIDA.

Envia invitacion
iscrecional a tres
oferentes de
! manera privada. .
De [

"N

L




Las dependencias, Organos desconcentrados,
delegaciones y enfidades, bajo su responsabilidad,
podran contratar Adquisiciones, Arrendamiento
Prestacion de Servicios a través de un procedimiento de
invitacion a cuando menos tres proveedores o por
adjudicacion directa cuando:

El contrato solo pueda celebrarse con una determinada
persona por fratarse de obras de arte, titularidad de
patentes, derechos de autor u ofros derechos exclusivos

Existan razones jusfificadas para la Adquisicion vy
Arrendamiento o Prestacion de Servicios de una marca
determinadad



SE ADJUDICA SOLO
UN 20% UNICO PRESTADOR

DE SERVICIO O
PROVEDOR.

Dependencia, dorgano
desconcentrados,
unidades administrativas
y entidades




